Bruksanvisning på plakat
1. Åpne plakaten
2. Slik setter du inn kommunenavn under logoen Frisklivssentralen 

Dobbeklikk over logoen Frisklivssentralen øverst til venstre. Når du klikker kommer det fram et felt der det står ”Topptekst”. Teksten kommunenavn under logoen er nå klar til å justere. Kommunenavn står som en tekstboks som kan endres. 

3. Slik setter du inn kontaktinformasjon nederst
Dobbelklikk på feltet nederst på plakaten. Når du klikker kommer det fram et felt der står bunntekst. Teksten er nå klar til å justeres.
4. Skrive inn tekst
Klikk der det står ”Tittel” og juster etter behov.
5. Sett inn bilde
Slett de grå boksene som markerer hvor bilder kan settes inn. Dobbelklikk i tekstboksen over bildefeltet og sett inn bilde som vanlig. I det du forsøker å dra bildet ned vil det sprette opp til toppen. Høyreklikk på bildet og velg ”Formater bildet” → ”Oppsett” → ”Foran teksten”. Nå kan du justere bildet. 
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Med hver plakat følger det en pdf-fil som viser malen slik den skal være, se bildet. Plakatene er enklest å redigere dersom man bruker Word 2010, men kan også brukes i Word 2003. 

