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Opprette bruker

1. Motta e-post med invitasjon fra LIS.
2. Apne lenkeie-postfor & godta invitasjon og opprette bruker.
3. ldentifiser deg med elektronisk ID.

HELSEDIREKTORATET

ﬁ VELG ELEKTRONISK 1D

}3 Helsedirektoratet

: MINID

MinID o kode ra swis elter Pinkodeorev

Godta Invitasjon
{

222 bankiD [
Du ner bt invitert 1l LIS Kommune av GLA OLSEN for & opphylle rolen som valleder. Du ma identifisere deg selv for & Med kader fra banken din
fortsette.

Identifiser med Halse 10 BANKIDPAMOBIL
Med sikker legitimasjon pa mabil

BUYPASS |D PA SMARTKORT
[TINeCEE]  Med smartkort og korteser
' I] euypassiDImoBIL
L S5 Med passord/SMS eller mebllapp

COMMFIDES
e
Med USB-pinne eller smartkort

om stotter strategiske og operative HA-prasesser som

foiging, og talentiedsise.

5lik skaffer du deg elektronisk ID

1. Fyllinn felti skjema for brukeropprettelse
2. Nar dette er fullfart er invitasjonen godkjent, og din bruker er opprettet.
3. Trykk «Fortsett til LIS Kommune» for & logge inn




T{; Helsedirektoratet

Godta Invitasjon

Du har blitt invitert til LIS Kommune av OLA OLSEN for & oppfylle rollen som veileder.

@ Invitasjon godkjent.

Dossier ProFile er en som stetter ag operative HR-p som
i og

Innlogging og Hjem-fanen

Logg inn med brukernavn og passord

T‘\; Helsedirektoratet

Brukernavn (e-post)

Passord

Glemt passord / Nytt passord

Firma: LIS Kommune

Kontaktperson: Helsedirektoratet

Hjem-fanen viser en oversikt over meldinger, varsler og informasjon om

medarbeideroppfalging.

Dossier < Martine Fjell
8%  Hiem
B Leeringsmdl O Meldinger o Min Dossier

Din kompeta

/~  Personalia/ bilde -
ngen eppferinger T LERINGSMAL

- .
| T Tidiigere meldinger e
3 o 85

Mine medarbeidere

[& Signering krav/lzringsak..

o Varsler
2

System Oversikt over ulike varsler fra systemet

Hijelp D Ingen varsler & vise.
8 Innstillinger

Logg ut

Y& Helsedirektoratet

Krav som venter pd signatur

Medarbeideroppfelging

Folg dine medarbeideres utvikling

MEDARBEIDEROPPFOLGING b4

Duhar 1 ny

medarbeideroppfelging
Klikk for & se nye oppgaver

Publisert: 30.10.2023

SIGMERING KRAV/LARINGSAKTIVITET
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Som supervisgr har du ansvar for supervisjon ved LIS sin utfgrelse av laeringsaktiviteter.
Du signerer leeringsaktivitetene nar de er fullfart.

Velg Signering krav/leeringsaktivitet for & fa oversikt over leeringsaktiviteter du er valgt
til & signere pa.

Signering leeringsaktivitet

| denne fanen vises en oversikt over LIS sine leeringsaktiviteter som enten venter
signering, er avviste eller er signert avdeg som supervisar.

Dersom LIS har leeringsaktivitet som skal signeres vil de vises i fanen Venter signering.
Du kan velge a signere eller avvise signering av laeringsaktivitet. Dersom du avviser en
leeringsaktivitet, ma det legges inn en kommentar.

Dersom LIS har avviste leeringsaktiviteter vil de vises i fanen Avvist. Du kan signere krav
som har blitt avvist i denne fanen.

Dersom LIS har signerte laeringsaktiviteter vil de vises i fanen Signert. Du kan endre
signering av laeringsaktivitet. Leeringsaktivitet vil da legges i fanen Venter signering

Dossier < < Signering laeringsaktivitet

Nawn | Q Kraviaktivitet = | Q Gjennomfort Status Plan Mal

Arbeidsmedisin (ARE).

smedisin (ARE)

v Bensin, Vin Ve Gruppevellecning, tema ARE-012 01112022

Datoler) Tilknyttet felgende |aeringsmal:

() 01112022 - 1 giennomfaring(er)
ARB-012 K

¥ Historiki %

@ Godkenn () Awi

| +1'| 20 per side (3 totalt) ~

Varsel og medarbeideroppfaelging

Varsler som sendes fra Kompetanseportalen er lett tilgjengelig og enkle a falge opp.
Disse varslene kan eksempelvis vaere, nar du som LIS blir tildelt en ny plan eller na du
mottar forespgrsel om godkjenning eller signatur pa leeringsmal som leder.

Alle varslene er kategorisert i ulike varselgrupper. Varslene kan sendes pa e-post
umiddelbart og enkeltvis, og/eller inkluderes i en ukentlig oppsummering. | tillegg kan
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de vises i et kort pa din Hjem-side. Kortene er fordel i to kortgrupper; Varsler og
Medarbeideroppfalging.

Mottakelse av e-poster og visning pa hjem-siden kan tilpasses etter behov ved & aktivere
eller deaktivere de enkelte varselgruppene i dine innstillinger. Varslene kan ogsa skrus

av.

Dossier <

8%  Hjem
¥ Leeringsmal
~ Personalia/ bilde

o Dokumenter
Mine medarbeidere

Innstillinger

@ Signering krav/laringsak... ) a
Martine Fjell

System

Hjelp

E-POST: VARSLER v

HJEM-SIDE: VARSLER £
{E} Innstillinger

PASSORDINNSTILLINGER v

Logg ut

Trykk pa knappen Innstillinger og den gir muligheter til & velge hyppighet av varsler fra
Kompetanseportalen for den enkelte. Bade pr epost og direkte varsler i
Kompetanseportalen.

Valgene er:
o Ukentlig oppsummering
o Umiddelbar varsling
e Skru avvarsler

E-poster som IKKE kan skrus av
Falgende e-postvarsler blir ikke skrudd av selv om feltet for "Jeg vil ikke ha
epostvarslinger" er aktivert. Disse varslene vil ikke vises i kortgruppene Varsler eller
Medarbeideroppfelging pa hjem-siden.

e Noen harinvitert deg til systemet som leder / veileder /supervisgr

e Din brukeri KPHDIR er blitt deaktivert grunnet inaktivitet

e  Din brukeri KPHDIR vil bli deaktivert grunnet inaktivitet

e Enavdine planeri KPHDIR har blitt deaktivert grunnet inaktivitet i planen

e Helsedirektoratet har godkjent laeringsmal.

e  Godkjenning av laeringsmal er trukket tilbake

Deaktivert bruker

Deaktivert bruker
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Brukere blir automatisk deaktivert etter en lengre tid med inaktivitet. Du kan selv
reaktivere din egen bruker ved a klikke pa HelselD/Ny bruker ved innlogging, og logge inn
for eksempel med bank ID.

possier

rukemavn (e-post)

B
P

I
assord

| orsi v

Logg inn HelselD / Ny bruker

Glemt passord / Nytt passord

Firma: LIS Kommune
Kontakiperson: Helsedirektoratet
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