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Steg \ Handling \ Skjermbilde / referanse
For a sende inn en liste til Helsedirektoratet, ma du f@rst fylle inn kontaktperson og velge hvilken utdanningsinstitusjon
du representerer.
1 Fy” inn Ob“gatoriSke felter som illustrert til Innmeldingsliste \"'ﬂ Helsedirektoratet
h¢yre. Innsender

Organisasjonsnummer \993544622
Organisasjonens navn  |HELSEDIREKTORATET

Adresse |Postboks 220 Skayen
Kontaktpersonen skal vaere en person resmer-stod o305
Helsedirektoratet kan kontakte dersom det er e —

Person som Helsedilaitoratet kan kontakte dersom det er noen sparsml i forbindelse med den innsendte listen.

noe som er uklart i innmeldingslisten som har . —
blitt sendt inn. e \
Etternavn [Gjelseth
E-post \(hristian.lil\aasen.gjel;eth@helsedinnn
. . . Telefonnummer [o1762188
Informasjon om din virksomhet hentes
automatisk.
2 Sjekk at verdiene i nedtrekkslistene for Utdanningsinstitusjon :
. e . . . . Utdanningsinstitusjonen som har godkjent at personene i innmeldingslista kan fi autorisacjon eller lisens.
«Utdannlngsnl'va»'og f(Utéannmgsmshtuspn» F—— -
er den utdanningsinstitusjonen du skal sende Utdanningsinstitusjon  Viken fylkeskommune

inn innmeldingslisten pa vegne av.

Trykk pa knappen «Neste» for 8 komme til
neste side.

Kontroller skjema PESTEI skiemaet mS vaere kontrollert og uten feil for S 8 videre,
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Steg | Handling

Skjermbilde / referanse

Pa denne siden kan du laste opp en ferdig liste (kun xIsx-format) eller én og én person. Fgdselsnummer ma samsvare
med etternavnet personen er registrert med i folkeregisteret.

Siden inneholder ogsa informasjon om lover og forskrifter som styrer ansvaret til utdanningsinstitusjonen.

1 Etter a ha trykket «Neste» fra forrige steg, vil du
komme til siden for «Studenter».

Les gjennom det som star under overskriften
«Lover og regler» for a fa informasjon om hvilke
lover og forskrifter som styrer ansvaret til
utdanningsinstitusjonen.

Denne oversikten er avhengig hvilke
utdanningsniva som var valgt pa forrige side.
Eksempelet til hgyre er for fagoppleering

Ti§ Helsedirektoratet

Innmeldingsliste

Lover og regler

Ledinger i vid de opplring og. {yrkesfaglig ing)

vilkiret for & f3 innvilget autorisasjon som helsepersonell pd b av norsk utdanning er at vedk md ha

fullfort og bestitt de norske utdanningskravene for yrket.

vilk3rene for  f3 utstedt vitnem3l fra fylkeskommunen er at alle fag og eksamener, som skal st3 p3 vitnemlet i samsvar
med lmreplanverket, er bestStt, jf. forskrift til oppla=ringsloven § 3-42

Fag- eller eller utstedes av. ved bestitt fag- eller svenneprove eller
praksisbrevprove, jf. opplzringslova § 4-8 tredje ledd og forskrift til oppl=ringslova § 3-67

Utdanningen md vare dokumentert ved vitnem3l i tillegg til best3tt fag- eller svenneprove eller brev eller praksisbrev. Hele
l=retiden/praksistiden skal vare fullfort for vedkommende kan fares opp i innmeldingslisten. Helsedirektoratet har ilkke
arledning til 3 innvilge autorisasjon for alle disse doki og er oppfylt.

Innmeldingslisten skal ogsd brukes for de levens som har tatt og bestitt fagprove uten l=reforhold og skole, if.
opplaringsloven § 3-5.

EBekymringsmelding

Ved kjennskap til eller mistanke om at lzrlingen eller Drakaskandldaten har begdtt lovbrudd med betydning for
pasientsikkerheten ber vi om dette meldes inn som en bekymr il Helsedirel

Det vises til forvaltningsloven § 13 b nr. & som gir grunnlag for utievering av opplysninger om lovbrudd til vedkommende
kontrellmyndighet, ndr det finnes enskelig av allmenne omsyn.

bes om & i jente lzrebedrifter om & melde ifra til fylkeskommunen dersom en lerling har

(fyl kes ko mmune r) begétt lovbrudd som kan pivirke pasientsikkerheten | utovelse av yrke som helsepersonell. Fylkeskommunen vurderer om
bekymringsmeldingen bar formidles videre til Helsedirektoratet.
Fylkeskommunen skal ikke fore opp personer som det sendes skal opplyses om
bakgrunnen for dette og at han/hun selv mi fremme soknad om autorisasjon. slnlee seknaaer ckal behandles individuelt av
Helsedirektoratet, jf. helsepersonellovens § 48 2 annet ledd bokstav b
Dersom en |=ring eller praksiskandidat tas ut av listen og blir bedt om 3 soke selv, m3 det sendes bekymringsmelding til
Helsedirektoratet straks for 3 sikre at meldingen skal bli tatt hensyn til ndr soknaden behandles. Det er viktig at meldingen
er merket "Bekymringsmelding™ og navnet p den person som meldingen gjelder.

H 2 H H 2 Veifedning til utfylling
2 Hvis du gnsker & laste opp en ferdig liste sa kan t

du gjgre det.

Merk at denne filen brukes kun for utfylling av
listen under. Helsedirektoratet mottar ikke
den faktiske filen du laster opp.

Filen ma ha formatet illustrert til hgyre

De tre forskjellige godkjenningstypene dere ma
forholde dere til er:

- Autorisasjon / Lisens

- Studentlisens

- Turnuslisens

OBS! Viktig at personer som allerede har fatt
autorisasjon eller lisens ikke kommer pa en ny
liste.

Her kan du laste opp en Excel fil med studenter (kun xIsx format). Maks 300 studenter.

Du kan ogsd legge inn studentene manuelt i listen om du gnsker det.

Filen m3 ha samme format som listen under:
Fornavn Etternavn

12245678909 Ole Hansen Olsen Lege

Autorisasion 01.01.2016
Klikk pd knappen under for 3 laste inn studenter fra en Excel fil (xslx).

18 Kikk her for 8 legge ved en fi

Vvalidering av listen

av ag m§ vaere riktig
T TR £ A T O G ST e T i
Studenter

Godkjenningstype  Vitnemdlsdato  Gyldigfra  Gyldig ul
v v

Fodselsnummer  Fornavn Mellomnavn  Externavn “rkesgruepe.

Legg til ny ssudent Slest valgte studenter

Vitnemalsdato
18.02.2020

Mellomnavn Etternavn
Gjelseth

Fa@dselsnummer Fornavn

150785 Christian

Yrkesgruppe Godkjenningstype
Helsefagarbeider Autorisasjon [ Lisens
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For 3 laste opp filen trykker du pa «Klikk her for
a legge ved en fil»

Veiledning til utfylling
HerI(an du laste opp en Excel fil med studenter (kun xlsx format). Maks 300 studenter.
Du kan ogsé legge inn studentene manuelt i listen om du onsker det.
Filen m3 ha samme format som listen under:

Etternawn | Vb S TR
Autorisasjon 01.01.2018

Eadeal Fornavn | Malk
12343678909 Ola Hansan Olsen Lage

Klikk pa knappen under for 3 laste inn studenter fra en Excel fil (xslx).

8 Wik her for & legge ved en i

Merk en fil, og klikk deretter Leqg ved for 3 laste den opp.
[I Velg il [fingen fil valgt

Legg wed Avbnygt

Hvis filen hadde rett formalt vil resultatet se ut
som illustrert til hgyre. Inneholder Excel-filen
flere navn, skal alle listes opp i skjema.

Hvis etternavn er stavet feil vil dette feltet vaere
merket rgdt.

Hvis yrkesgruppe eller godkjenningstype er
stavet feil vil hele prosessen feile. Du ma rette
dette og prgve pa nytt fra steg 2.

Vitnemalsdatoen kan ikke veere lenger tilbake
enn 2 maneder for autorisasjoner.

For studentlisenser er «Vitnemalsdato»
forventet dato for oppnadd grad. Denne datoen
bestemmer varigheten pa studentlisensen.
Studenten sin «Gyldig til»-dato vil vaere
vitnemalsdato+2 maneder.

validering av listen
- Kombinasjonen av fadselsnummer og etternavn ma vasre riktig
- Kombinasjonen av yrkesgruppe og godkjenningstype mé vasre riktig
Studenter

Mellomnavn  Etternavn

ype  Vitnemslsdato
/Uv [18.02.2020

Vrkesgruppe God Gyldigfra  Gyldigti

18,02.2020 | 15.07.2063

Gyelseth Helsefagarbeic ¥ | Auto

Legg &l ny student

Slexz valgee studencer

Nar du har gatt igjennom listen og ikke ser flere
felter merket rgdt, kan du trykke «Kontroller
alle»

Du far deretter beskjed om at skjema er klar for

innsending. Eventuelle mangler vil bli listet opp
her.

Ga deretter «Videre til signering»

| Kontroller skiema I Skjemaet m3 vare kontrollert og uten feil for § g§ videre.

Skjemakontroll

Hovedskjema
Innmeldingsliste til Helsedirektoratet

Dette skjemaet er kontrollert og klart til innsending.

Kontraller skjema Videre til signering
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IS altinn

Dette er siste steg f@r du sender listen.

s 3 2. Sonening og msendng 3 3 vt

Her kan du ta en utskrift av listen, men du vil ha
mulighet til 3 ta ut en lignende utskrift etter
innsending som ogsa inneholder kvittering for
nar listen ble sendt.

Nar du trykker «Signer og send inn», blir listen
sendt til Helsedirektoratet.

Det blir automatisk generert
betalingsanmodning til personene i listen hvis
det er krav om gebyr for
yrkesgruppen/godkjenningstypen.
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